
Ambasciata d'Italia 

Buenos Aires 

AVVISO DI ASSUNZIO NE DI IMPIEGATI A CO NTRATTO 

L ' In ca ri cat o d ' Affa ri a. i . 111 Ar ge ntin a; 

VISTO il D .P.R . 5 . 1. 196 7, n . 18, co nc e rn e nte l ' Ord ina me nt o 
de ll ' Ammini s tr az io ne deg li Affa ri Ester i , e s uccess ive modi ficaz ion i e 
int eg ra z ioni , con pa rti co lare riferim e nt o a l D.L gs . 7 a pr il e 2 000 , n . I 03, c he ha 
sos tituit o il titol o VI de l D.P . R. n. 18 /67 re lat iv o ag l i impi egat i a co nt ra t to pr esso 
g I i Uffi c i a li 'es tero ; 

VI STO il D.M . 16 .3 .2 001 , n . 032 / 655 , reg ist rato da ll a Co r te de i Co nti il 
27 .4 .2 001 ( Reg. 4; Fg. 29 6) , reca nt e " requi s iti e moda lit à di ass un z io ne deg li 
impi ega ti a co nt ratt o pr esso le R a ppr ese ntan ze d ipl o mati c he , g li Uffici co nso lar i 
a ll 'es te ro e g li Is tituti Itali a ni di Cul t ur a"; 

VIS T A l ' au to ri zz az io ne minist e ri a le di c u i a l messaggio MA EC I-1 0269 1 d e l 24 
lu g li o 2 024 e le moti vaz io ni ivi co nt e nut e; 

REN D E N OTO 

È ind ett a un a pr oce dur a di se lez ione pe r l ' ass un z io ne di n° 1 impi egato a co nt ra t to 
a te mp o ind ete rminat o da adibir e a i se rv iz i d i a ut is ta-co mm esso-cen tr al ini sta. 

1. REQUISITI GENERALI PER L' AMMISSIONE 

Posso no part ec ip a re all e pr ov e i c a ndid a ti in possesso de i seg ue nti req ui s it i: 
I) a bbi a no, a ll a da ta de l pre se nte avv iso , co mpiut o il I 8° an no di età ; 
2) s ia no di sa na cos titu z io ne; 
3) s ian o in po ssesso de l seg ue nt e tit o lo di s tud io : li ce nza e le me nt are; 
4) a bbi a no la res id e nza in A rge ntin a da a lm e no du e a nni ; 
5) s ian o in possesso, a ll a dat a di effe t t uaz io ne d e ll a pro va di guid a , di pat ent e 

di g uid a va lid a pe r lo svo lg im e nto de ll e ma nsio ni di a uti st a in Arge ntin a . 

requi s iti pr es critti d evon o es se re po sse duti a l la dat a di sca de nza de l te rmin e 
s tabilit o da l s uccess iv o punt o 2 pe r la pr ese nt az io ne d e ll e do ma nd e di 
pa rt ec ip az io ne , fa tt a eccez io ne pe r : 
- il di c io tt es im o a nn o di età , 
- il possesso de ll a pa te n te di g uid a. 

2. PR ESEN TAZ ION E DELLE DO MAN DE DI AMMI SS IO NE 

Le do ma nd e di a mmi ss ion e a ll e prove per l 'ass un zio ne , da re di ge rs i seco nd o il 
mode ll o di s po nibil e pr esso l'A mb asc iat a d ' It a lia a Bu e nos Air es , d ovra nn o esse re 
pr ese nt a te entro e non oltre le ore 23.59 del giorno 13 settembre 2024 . 
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Le domande potranno essere trasmesse per via telematica, firmate, scansionate e 

corredate dalla copia di un documento d'identità valido, al seguente indirizzo di 

posta elettronica: protoco 11 o. bu enosai res@ester i. it. 

ln questo caso le domande si considerano presentate in tempo utile se ricevute 

entro i I terrn ine dì presentazione. 

Nella domanda dì ammissione alle prove, candidati dichiareranno sotto la propria 

responsabilità: 

a) cognome, nome, data, luogo di nascita e residenza; 

b) recapito presso il quale devono essere inviate eventuali comunicazioni; 

e) di essere di sana costituzione fisica; 

d) la cittadinanza o le cittadinanze di cui sono in possesso; 

e) da quanto tempo risiedono nel Paese; 

f) le eventuali condanne penali comprese quelle inflitte all'estero nonché 

provvedimenti penali pendenti a loro carico in Italia e all'estero; 

g) la posizione nei riguardi degli obblighi militari (per i candidati soggetti agli 

obblighi di leva); 

h) il possesso del titolo di studio almeno equivalente a quello indicato al 

paragrafo 3 del precedente punto 1; 

i) il possesso della patente di guida valida per lo svolgimento delle mansioni di 

autista. 

Ai fini dell'attribuzione dei punteggi aggiuntivi di cui al successivo punto 11 6-

Valutazione dei titoli" i candidati potranno inoltre dichiarare: 

j) il possesso di titoli di studio superiori a quello richiesto, allegando idonea 

certifi one anche in copia; 

k) le precedenti esperienze lavorative con mansioni equivalenti a quelle di cui 

al presente avviso (nel caso di impiegati già in servizio, le mansioni svolte 

possono essere anche immediatamente inferiori a quelle richieste), allegando 

idonea certificazione -anche in copia- e indicando le cause di risoluzione. 

3. ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE DI SELEZIONE 

Determinano l'esclusione dalle prove di selezione: 

a) le domande dalle quali non risulti il possesso di tutti i requ1s1t1 prescritti nel 

precedente punto "l. Requisiti Generali per l'ammissione"; 

b) le domande prive della sottoscrizione autografa; 

e) le domande presentate oltre il termine stabilito dal precedente punto 2 del 

presente bando. 

4. PROVE D'ESAME 

I candidati che risponderanno ai requisiti cli cui sopra, saranno sottoposti ad una 

serie di prove teorico-pratiche che consisteranno in: 

l. un colloquio consistente in: a) una conversazione in lingua italiana, intesa a 

verificare la buona conoscenza della lingua, le attitudini professionali dei 

candidati e le loro condizioni di persone effettivamente integrate 

nell'ambiente locale; b) una conversazione in lingua spagnola, intesa a 

verificarne la buona conoscenza (nel corso di detta conversazione verranno 

accertate nei candidati le conoscenze delle norme locali sulla circolazione); 

2. un saggio di guida; 

i 
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3. una prova a carattere eminentemente pratico di smistamento del pubblico, 

funzionamento centralino telefonico, smistamento corrispondenza, etc. 

5. PUNTEGGIO MINIMO DI IDONEITA' 

Per conseguire l'idoneità, i candidati dovranno ottenere la media di almeno 70/100, 

con votazioni non inferiori ai 60/100 in ciascuna prova. 

La votazione minima di 70/100 è comunque richiesta nella prova nella prova di 

guida. 

6. (PROVE FACOLTATIVE E) VALUTAZIONE DEI TITOLI 

Ai fini della formazione della graduatoria finale degli idonei, alla media dei 

punteggi conseguiti da ciascun candidato risultato idoneo, va aggiunto un 

punteggio per il possesso dei titoli di studio superiori a quello richiesto e delle 

esperienze lavorative precedenti (purchè comprovati dalla documentazione allegata 

alla domanda, come indicato nel precedente punto 2), nei seguenti limiti: 

a) per ogni titolo di studio di grado superiore a quello richiesto per partecipare 

alle prove: punti 1/100, fino ad un massimo di punti 2/100; 

b) per ogni anno di servizio prestato senza demerito con mansioni almeno 

equivalenti a quelle previste dal presente Avviso (o immediatamente 

inferiori nel caso di impiegati già in servizio): punti 1/100, fino a un 

massimo di 3/100. 

7. DOCUMENTAZIONE 

li candidato risultato vincitore dovrà produrre la sottoelencata certificazione: 

a) e erti fica t o d i n a se it a 

b) certificato/i di cittadinanza/e posseduta/e 

c) certificato attestante la residenza in Argentina nei due anm precedenti la 

data del termine di presentazione delle domande 

d) certificato di sana costituzione fisica 

e) certificato penale rilasciato dalle Autorità locali 

f) titoli di studio in copia autentica (i titoli di studio stranieri dovranno essere 

corredati di traduzione ufficiale e di una dichiarazione di valore rilasciata 

dalla competente autorità consolare italiana 

g) (per i soli candidati di cittadinanza diversa da quella del Paese di servizio) copia del 

permesso di soggiorno 

h) fotocopia autenticata della patente di guida, valida per l'espletamento delle 

mansioni di autista in Argentina 

Con riferimento al punto g), si sottolinea che in mancanza di tale documentazione, 

non è possibile procedere all'assunzione del candidato. 

Con riferimento al requisito della residenza, è opportuno chiarire che l'attestazione 

da presentare è di norma il certificato di residenza emesso delle autorità locali 

competenti. 

Nei Paesi caratterizzati dalla mancanza di un'autorità preposta o dalla presunta 

inaffidabilità dei documenti rilasciati dall'autorità locale, come previsto dall'art. 6, 

comma 2, del D.M. n. 032/655 del 2001, il candidato vincitore può richiedere a 

questo Ufficio il rilascio di una certificazione sostitutiva che dichiari il possesso 

del requisito, ai sensi dell'art. 52 del D. Lgs. 3 febbraio 201 l n. 71. 

cittadini italiani regolarmente iscritti ali' Anagrafe degli Italiani Residenti 

all'Estero (AIRE) possono presentare una dichiarazione sostitutiva di 

certificazione di iscrizione all' AIRE. 
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La certificazione prodotta da un ' amministra z ione stran iera deve esse re lega li zza ta . 

La cert ifica z ione redatta 111 lingua stra ni era deve esse re co rr edat a da traduzione 

conforme all'orig in a le. 

La certifica z ione di c ui ai punti a) , b) , c) , d) dovrà esse re pr ese nta ta entro il 
termin e di 15 giorn i da ll a data della richi es ta da parte dell 'U fficio. La res tante 

do c umentazion e dovrà esse r e pr ese ntat a prima della stipu la de l contratto. 

Si precisa che i cittadini itali ani e dell'Unione Europea , in lu ogo della 

certifica z ione di cu i a i prec edenti punti a) , b) , c), e) , f) d ovra nno pres e ntar e le 

apposit e dichi a raz ioni sos titutive di ce rtific az ione di cu i a ll 'a rtic o lo 4 6 de l D.P.R . 

28 dicembre 2 000 , n. 445, limitatam e nte alle ipot es i in cui gl i stat i, le qualità 

persona li ed i fatti s iano contenut i in re g istri pubb li ci ita li ani o dell'Unione 

Europea e, in que s t'ultimo caso, purché a ll e nostr e Rappr ese ntan ze s ia data la 

possibi li tà di accedere per eventuali co ntr o lli. 

Qualora success ivi co ntrolli dove sse ro far emergere la non veridicità de l co nt en ut o 

dell e dichiarazioni sos titutive , l ' intere ssato incorr e rà nell e sa nz io n i penali d i c ui 

all 'a rti co lo 76 de l pr ec itat o D.P.R . n. 445/2 000 , deca d end o imm ed iata ment e 

da l l ' impieg o e da ogni altro beneficio eve ntualmente conseguito s u l la base dell a 

dich iaraz ione non veritie ra. 

In base agli e lement i acquisit i dall e domand e pr ese nta te in t e mp o u t il e, sarà 

formato un elenco dei candidati a mm ess i a sostenere le prove c he sa ranno 

co nvo cat i a me zzo di co munic az ion e sc ritta inviat a agli int e ressat i almeno 10 

g iorni prin,a de lla data f is sa ta per l e prove stesse . 

Pe r g li a dem pim e nt i previ st i dal pr ese nte Avv iso ve rrà cos tituit a un a apposita 

Co mmi ss ione Giudicatrice. 

Il ca ndidat o presce lto non po trà in og ni caso 1n1 z1are a presta re se rvi z io se no n 

dopo l 'a ppo s iz ione del vi sto da part e de ll ' Ufficio Ce ntr ale del Bilancio sul 

provv edimento mini s te ria le di approvazione de l contratto. 

8. INFOR MA TIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Il trattamento dei dati persona li a i f ini di amm iss io n e a ll e prov e d'esame e di even tu a le 

ass un z ion e sa rà impront ato a i pr incipi di lic eità, corr ettezza e t r aspare nza a t u tela d e i 

diritti e de l le lib e rtà fondamenta li delle p e rso ne fi s iche . 

A ta l fi ne, s i forniscono le seg u e nti informa z ioni: 

I. Il titolar e de l trattamento è il Mini stero degli Affari Este ri e de ll a Coope ra z io ne 

Int ernaz ion a le del la Rep ubbli ca It a li ana (MAECI) il qu a le ag isce , ne l caso spec ifi co, 

pe r il tramit e de ll a presente Rapp rese nt a nza diplom at ico /co nso lare (contatti re pe ribili 

s ul s ito Int e rn et della se de); 

2. Per quesiti o r ec lami , l ' int e ressa to pu ò contatta re il Responsab il e della Protezione dei 

Dat i pe rso nali (RPD) del MAECI ( Mini stero deg li Affari Este ri e de l la Cooperazione 

int e rna z ion ale, Pia zz ale della Farnesina I , 0013 5 ROMA, te lefo no : 0039 06 369 11 

(ce ntr a lin o), mail: rpd@es t e r i. it , pec : rpd @ce rt. es t e ri.it ); 

3. I dati per so na l i tr atta ti hanno come unic a f in a l ità l'ammissione a ll e prove d'esame pe r 

i candidat i e la ges ti one de l rapporto d ' impie go per i l/ i vincitore / i, co me previsto dal 

D.P . R. 18 / 1967 (Titolo VI) modificato dal D. Lgs . 7 ap ril e 2 000 , n . 103 e dal DM 

03 2/655 del 16 mar zo 200 1; 

4. Il confe rim ento dei dati in questione , i quali sara nno reg istrat i presso il MAECI-DGRI ­

Ufficio VI in un appo s ito sc he da rio ca rt aceo ed informat ico, è per legge obb l igato ri o. 

L'eve ntua le ri f iu to può compo rtare l'esc lu s ione dalla part ec ip az ion e a ll e prove , 

l 'a mmi ss ion e con riserva o l ' impo ss ibilit à di procedere all'eventua le assu nz io ne; 

5 . Il tr a tt a me nto dei dat i, svo lt o da pe rsonale ap po s it amente in ca ric ato, sa r à effett uato in 

moda l it à ma nu a le e d a utom atizzata; 

6. La g radu ato ri a de g li id o ne i sa rà pubblicata in a lbo e s ul s it o is titu z iona le della sede. 

d at i degli id o nei sa ra nn o com unica t i a l M. E. F. - Ufficio Cent ra le de l Bilancio p resso il 

MA EC I, a i se ns i de ll 'art. 5 del D . Lgs 3 0 .6 .2 01 I , n. 123, i da ti dei vincitori saran no 

co muni cat i a i sogge t t i previsti dalla nor mativa it a li a na e loc a le: M. E.F. - Uff icio 

mailto:rpd@esteri.it
mailto:rpd@cert.esteri.it
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Centrale de l B il ancio pres so i l MAEC J per auto ri zzaz ioni al la s pesa, AGS in occasione 

ri chi es t a par e ri , Lega l i di fi du cia per difesa davanti a l fo ro loca le, Ministero Eco nomi a 

e F in a nze, Ministero del Lavo ro, Società assic u rative pr ivate per g li obb l igh i di cu i 

a ll 'a rt. 158 del DPR 18/67; INPS, INAlL, E nti previd enziali /ass isten z iali loca li , 
Autorità locali a i f ini degli adempiment i nece ss ari; 

7. Per i ca ndid at i che non hanno avuto s uccesso, in assenza di a ltri ri fer iment i norm a tivi , 

i dati vengono cance ll a ti decorsi 15 anni dalla procedura di selezio ne, tenuto conto 

deg li artt. 3 17 , 157 e 161 d e l Co dic e pena le, mentre pe r mot ivi di certezza g iu r id ica, i 

dati dei cand id at i se le z ionat i so no c ustoditi a tempo in dete r mi n ato nei r ispettiv i 

fa scico li per s onali ai sensi dell'art. 68 del DP R n. 445/2000 e de l punto 5 de ll a la 

Circ . MAE 25/1 972; 

8 . L'i nt eressato può ch iedere l'accesso ai propri dati pe rso nali e, alle condiz ioni previste 
dalla normat iv a vi ge nte , la loro rett ifica . Nei limiti d i legge e fa tte salve le 

consegue nze s ul seg uit o de ll ' it e r amm1111strativo , eg li può a ltresì c h iedere la 

li mitazione d el trattam en to o l 'opposiz ione al trattamento. I n qu est i cas i, l'int eressato 

dov rà rivolgersi a ll a Rappr ese ntan za diplom ati co / co nsolar e alla qua le la presente 

dom a nda è in d i ri zzata, in forma ndo per conoscenza l ' RPD de l MAECI. 

9. Se riti e ne c he i suo i diritti siano sta ti vio lati , l ' in teressa to può presenta re un rec lamo 

a ll 'RP D de l MAECI . In alternativa , può rivolgersi a l Garante per la Protezione dei 

Dati personal i (Piazza di Monte C ito.r,io 12 1, 00186 ROMA , tel. 0039 06 69677 1 

(ce ntra I in o) , m a i I : gara n t e@ g p d p . i t ,\ P e _è (: p.ì-6.1 oc o 11 o @ p e c . g p d p . i t ) . 

'(, ~·-;:;:;. _; /i;_ ' •• :•. 

Data 13 a 0 osto 2 024 ,!;i /i:/ ·',, -7 •,,,,, . -,~' 
b ,. • ; !iG-'. , • •

1 
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"l'-i m b·r·o fo•nd o -d ' U:ffi e i o 
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--------------

FAC-SIMILE DI DOMANDA 
( in carta libera) 

Al ------------

sottoscritt_, _________________ _, nato a ___________ _ 

il--------~ residente a ____________ in _______________ _ 
tel. ________ in riferimento all'avviso di assunzione del _______ , chiede di essere ammesso a 
partecipare alle prove d'esame per l'assunzione di n. __ impiegat_ a contratto da adibirsi ai servizi di 

All'uopo dichiara quanto segue: 

l) di essere in possesso della/e seguente/i cittadinanza/e: __________________ _ 
2) di essere di sana costituzione fisica; 
3) di risiedere in (indicare il Paese) ________________ dal _______ _ 

4) di avere/non avere subito condanne penali (comprese quelle inflitte all'estero), nonché di avere/non avere 
provvedimenti penali pendenti in Italia o all'estero (Cancellare le voci non corrette. In caso di condanne o 

provvedimenti pendenti, indicarli di seguito) _____________________ ; 

5) di trovarsi nella seguente posizione 1ispetto agli obblighi militari (per i candidati soggetti agli obblighi di 

leva):------------------------------------
6) di essere in possesso del seguente titolo di studio: _____________________ ; 
7) (solo per i candidati al servizio di autista) di essere in possesso di patente di guida, in corso di validità, di 

tipo _______ rilasciata da ________________ il _______ _ 

Il sottoscritto, ai fini dell'attribuzione del punteggio aggiuntivo di cui al punto 6 del bando di concorso, 
dichiara inoltre: 

8) Di essere in possesso dei seguenti titoli di studio superiori a quello richiesto, dei quali allega idonea 
certificazione: 

9) di avere prestato i servizi come di seguito indicato per i quali si allega idonea certificazione e/o attestazione 
di servizio: 

DATORE DI LAVORO 
MANSIONI SVOLTE PERIODO DI SERVIZIO: 

DAL AL 
CAUSA DI RlSOLUZIONE 

Il sottoscritto dichiara che quanto da lui affermato nella presente domanda risponde a verità. 

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell'informativa di cui ali' Art.8 del!' Avviso di assunzione. 

In fede 

(Luogo e data) (Firma del candìdato) 

Il sottoscritto desidera che eventuali comunicazioni vengano inviate al seguente indirizzo: 

Sig./ra 

Indirizzo e-mail fO 
CL. 

b.C 


